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Na podlagi dolo€il 1. odstavka 27. &lena v zvezi z 41. &lenom Sklepa Vlade RS o
ustanovitvi, direktor CIRIUS Kamnik sprejema nasledniji

HISNI RED
CIRIUS KAMNIK



VSEBINA

.  UVODNE DOLOCBE

. ODGOVORNOSTI UPRAVITELJA

1. OBVEZNOSTI UPORABNIKOV, OBISKOVALCEV IN STANOVALCEV

CENTRA

IV. SKRB ZA HISO

V. SKRB ZA TRAJNOSTNI RAZVOJ IN VARNOST
VI. UPORABA JEDILNICE

VIl. UPORABA BAZENA

VIIl. UPORABA TELOVADNIC

IX. SKRB ZA IGRISCE

X. PARKIRANJE

XI. VHODI IN IZHODI, ZAKLEPANJE VRAT

XIl.  HISNI LJUBLJENCI

XIll. SKRB ZA KONJE

XIV. POZARNA VARNOST

XV. ODGOVORNOSTI KRSITELJEV HISNEGA REDA
XVI. UKREPI V PRIMERU KRSITEV

XVII. VELJAVNOST HISNEGA REDA

XVIIl. SPREMEMBA HISNEGA REDA

XIX. OBJAVA HISNEGA REDA

PRILOGA ST. 1

11
i
14

11

12

12

12

12

13-14



. UVODNE DOLOCBE
1. &len

Pomen izrazov v tem pravilniku:

Upraviteli je Center za izobraZevanje, rehabilitacijo in usposablianje Kamnik (v
nadaljevanju Center).

Uporabniki so vsi zaposleni, otroci in mladostniki.

Starsi so starsi (in skrbniki) otrok in mladostnikov, vpisanih v Center.

Najemniki so osebe, ki imajo pogodbo za najem prostorov oz. storitev.

Stanovalci so osebe, ki imajo pogodbo za najem stanovanj oz. so lastniki stanovanj v
stavbi Centra.

Obiskovalci so star$i, najemniki prostorov ali storitev, poslovni partnerji ali vabljeni
gostje. Obiskovalci so tudi dijaki drugih srednjih $ol, $tudentje in prostovoljci.

2. Clen

Hisni red velja za vse zaposlene, otroke in mladostnike, star§e, najemnike storitev in
obiskovalce Centra.

DolocCila Hisnega reda ne veljajo za najemnike in lastnike stanovanj v stolpnici, razen v
clenih, kjer je to posebej opredeljeno.

Hisni red podrobneje doloca obveznosti in odgovornosti upravitelja, uporabnikov,
najemnikov, stanovalcev in obiskovalcev prostorov v Centru z namenom, da se zagotovi
nemoten vzgojno-izobrazevalni proces, delo, bivanje, red, varnost, Cisto¢o, obratovanje
in vzdrZevanje Centra in njegove okolice.

Il. ODGOVORNOSTI UPRAVITELJA
3. clen
Center kot upravitelj:

e skrbi za nemoteno delovanje vzgojno-izobraZevalnega procesa in drugega dela;

e zagotavlja varnost otrok, mladostnikov in zaposlenih;

e nosi stroske in organizira vzdrzevanje (prenov in izbolj$av) v Centru z namenom,
da se ohranja njegova uporabna vrednost ob ustrezni uporabi;

e odgovarja za pravne in stvarne napake v oddanih prostorih;

e nosi tekoCe redne stroSke (voda, elektrika, ogrevanje ipd.) in stro$ke rednega

vzdrZzevanja, razen v primeru malomarnega ravnanja uporabnikov, obiskovalcev

in stanovalceyv;

organizira redno Ci¢enje skupnih prostorov (€i§&enje, ki izhaja iz redne uporabe);

zagotavlja pranje posteljnine, brisa¢ in oblagil;

zagotavlja varovanje prostorov in funkcionalnih povrsin Centra;

ugotavlja odgovornost iz naslova krsitev Hi§nega reda.



lll. OBVEZNOSTI UPORABNIKOV, OBISKOVALCEV IN STANOVALCEV CENTRA
4. ¢len

Uporabniki, obiskovalci in stanovalci so dolzZni:
e prostore Centra in naprave uporabljati kot dober gospodar v skladu z veljavnim
Hi$nim redom in glede na njihov namen;
e prostore in naprave uporabljati tako, da jih ne poSkodujejo ter pri tem ne ovirajo
drugih uporabnikov, obiskovalcev in stanovalcev, tako kot to dolo¢a Higni red.

Uporabniki, obiskovalci in stanovalci materialno odgovarjajo za $kodo, nastalo pri
nepravilni oz. malomarni rabi prostorov in naprav.

IV. SKRB ZA HISO
5. clen

V skupnih prostorih, kot so hodniki, stopni§¢a, avle, jedilnica in podobno, so posebej
doloéena mesta za namestitev pisnih obvestil glede poteka dejavnosti, za katere je
Center registriran, ter za delovanje sindikata.

V skupnih prostorih velja poseben rezim oglasevanjanja propagandnih (nekomercialnih)
in pouénih vsebin. Le-te se ogladujejo na posebej dologenih oglasnih deskah. Sezram

eglasnin-mestje-Prilogi-2-tegapravilnika:

6. Clen

V Centru se dologi razstavni prostor za umetni$ka dela: slike, fotografije, plastike. Za
razstavljanje umetnigkih del in drugih izdelkov je odgovoren za to pooblasceni delavec, ki
ima ustrezna strokovna znanja s podrocja umetnosti. Sklep o imenovanju delavca izda
direktor.

Slike se obesajo po v naprej pripravljenem naértu na pripravljena obe$ala na nacin, da je
zgornja linija vseh slik enakomerno oddaljena od stropa.

7. ¢len

Prosto plakatiranje ter leplienje plakatov na stene v Centru, razen v spalnice otrok in
mladostnikov ter dnevne sobe v Domu, ni dovolijeno. Zabijanje Zebljev ali vijacenje
vijakov v stene brez posebnega dovoljenja vodstva Centra ni dovoljeno in predstavija
krsitev HiSnega reda.



V. SKRB ZA TRAJNOSTNI RAZVOJ IN VARNOST
8. élen

Uporabniki, obiskovalci in stanovalci so dolZzni varéno ravnati z energijo, zato morajo v
zimskem Casu po zraenju in ob odhodu iz prostorov zapreti okna ter pogasiti luéi in vse
naprave, razen tistih, za katere je drugace dolo¢eno.

9. ¢len

Uporabniki, obiskovalci in stanovalci so dolzni skrbeti za red, &istoo in estetski videz
Centra.

V skrbi za Cisto in lepo okolje je smeti in odpadke potrebno logevati in jih shranjevati v za
to pripravljene posode, ki so razpostavljene na vidnih mestih po Centru.

Prepovedano je odmetavanje smeti, razen v za to namenjene posode.

Prepovedano je risanje po zidovih, razen ¢e gre za naértovane spremembe likovne
podobe Centra.

10. élen

Kajenje je prepovedano na celotnem obmodju Centra. Dologilo tega &lena velja tudi za
obiskovalce, najemnike in lastnike stanovanj v stolpnici, razen za njihove zasebne
prostore.

11. ¢len

Varnost uporabnikov in obiskovalcev v Centru zagotavlja upravitelj z upo$tevanjem
normativov in standardov s podroéja vzgoje in izobraZevanja, zdravstva ter podrodja
varstva pri delu.

Ko pedagoski, strokovni, zdravstveni delavec ali spremljevalec ugotovi, da je
otrok/mladostnik v ¢asu vzgojno-izobraZevalnega procesa oz. drugih dejavnosti Centra
nepojasnjeno odsoten, je dolZzan o tem takoj obvestiti razrednika, matiénega vzgoijitelja
in ravnatelja. O utemeljenem sumu izginotja se mora obvestiti tudi star$e, direktorja in
policijo, ki organizirajo iskanje pogresanega. O dogodku je potrebno napisati zapisnik, ki
se hrani pri ravnatelju.

12. ¢len

Vsako poskodbo na nepremiénini, opremi ali instalacijah je potrebno pisno zabeleZiti in o
dogodku obvestiti pristojne osebe. Pristojna oseba v vzgojno-izobrZzevalnem procesu je
strokovni delavec ali spremljevalec, v zdravstvenem procesu pa zdravstveni delavec.
Pristojna oseba je lahke tudi katerakoli vodstvena oseba.

Vsak najemnik je dolzan ob prihodu pregledati prostor, ki ga najema, in ugotoviti
morebitne poskodbe. Za ugotovljeno $kodo je od3kodninsko odgovoren uporabnik ali
obiskovalec, ki spremenjenega stanja in povzrotene $kode ni prijavil.

Vse namerne poSkodbe se obravnavajo kot kritve Hinega reda.

Zapisnik o dogodku se predloZi direktorju Centra, ki odlo&i o nadaljnjih ukrepih.



13. ¢len

Za protiviomno in poZarno varovanje lahko doloci direktor ustreznega zunanjega
izvajalca.

14. ¢len

V primeru pojava elementarnih ali drugih nesre€, razglasitvi epidemije ali pandemije
nalezljive bolezni se izdela nacrt zas&ite in reSevanja. Za pripravo nacrta direktor imenuje
delovno skupino.

V1. UPORABA JEDILNICE
15. ¢len

Jedilnica v Centru je prvenstveno namenjena prehranjevanju otrok, mladostnikov in
zaposlenih.

V &asu obrokov poteka prehranjevanje v jedilnici pod nadzorom dezurnega delavca.
UzZivanje hrane v jedilnici poteka mimo, v skladu z bontonom. Po jedi otroci in
mladostniki pospravijo mizne povrsine, lo€ijo odpadke, uredijo mizo in stole oz. to storijo
negovalci, spremljevalci, medicinske sestre, ucitelji ali vzgojitelii namesto otrok in
mladostnikov, ki tega ne zmorejo.

16. ¢len

V gasu korid¢enja obrokov otrok in mladostnikov so v jedilnici uvedena dezZurstva
zaposlenih, ki imajo predvsem naslednje naloge:
- zagotavljanje reda in varnosti uporabnikov,

- spodbujanje in nadzor otrok in mladostnikov pri pospravljanju miz po kon¢anem
obroku.
V jedilnici dnevno poteka pet obrokov, pri katerih potekajo deZurstva po naslednjem
razporedu:

Obrok Od-do Dezurstvo opravlja Hranjenje
; 7 00-8.00 Vzgojitelji; sprem[jevalcl, )
Zajtrk g varuhi-negovalci;
10.25-10.55 Vzgojitelji, ucitelji SS; spremljevalci,

Dopoldanska malica varuhi-negovalci;

Kosilo od ponedeljka | 12.45-15.00 spremljevalci,

1 Vzgojitelji; ; "
doceliia Medicinske sestre opravijajo selihEhedoic)
Kosilo ob petkih 12.30 dalje tacine Buodeliil =ElRIo

aktivnosti zdravstvene nege.

15.15-16.10 spremljevalci,

Popo malica i i
poldanska varuhi-negovalci;

za otroke in
mladostnike na dnevni
obliki usposabljanja

Vzgojitelji;




Obrok
Od-do DezZurstvo opravlja Hranjenje

Popoldanska malica 16.30-17.00
za otroke in
mladostnike na
tedenski namestitvi

spremljevalci,

Vzgojitelji; varuhi-negovalci;

spremljevalci,

Vecerja 18.30-19.30 Vzgojitelji; varuhi-negovalci:

Poimenski seznami deZurstev so sestavni del urnikov in so objavljeni na oglasni deski v
jedilnici.

Vil. UPORABA BAZENA
17. élen

Uporaba bazena je mogo€a v skladu z urnikom ter tehniéno varnostnimi pravili, ki jih
doloca Zakon o varstvu pred utopitvami. Otroci in mladostniki lahko bazen uporabljajo v
vzgojno-izobrazevalnem procesu, ki ga vodi strokovni delavec, ali v rehabilitacijskem
procesu, ki ga vodi zdravstveni delavec.

Zaposleni Centra lahko v skladu z urnikom uporabljajo bazen za rekreacijo in lastno
namensko izobraZevanje ter tehni¢no varnostnimi pravili, ki jih dolo¢a Zakon o varstvu
pred utopitvami.

Upravljavec kopali§¢a je med obratovanjem bazena dolZan zagotoviti stalno navzo&nost
reSevalca iz vode.

18. ¢len

V Casu, ko bazen ni v uporabi otrok in mladostnikov ali zaposlenih, lahko upravitelj
Centra bazen oddaja v najem v skladu z obligacijsko zakonodajo ter veljavnim cenikom.

VIIl. UPORABA TELOVADNIC
19. &len

Velika in mala telovadnica sta namenjeni vzgojno-izobrazevalnemu procesu ali
rehabilitacijski dejavnosti za otroke in mladostnike.

Otroci in mladostniki Centra lahko telovadnici koristijo le pod nadzorstvom strokovnih
delavcev Centra.

Zaposleni Centra lahko v predvidenih terminih uporabljajo telovadnico za rekreacijo in
lastno namensko izobraZevanije.

20. ¢len

V Casu, ko v prostorih namenjenih $portu, ne poteka vzgojno-izobrazevalni proces, lahko
upravitelj Centra prostore oddaja v najem najemnikom v skladu z obligacijsko
zakonodajo ter veljavnim cenikom.




IX. SKRB ZA IGRISCE
21. ¢len

Zunanja igri¢a, dvori§€a in travnate povrSine ter igrala Centra so namenjena le otrokom
in mladostnikom Centra.

Uporaba igral je dovoljena le ob nadzoru delavcev Centra, oz. z njihovo vednostjo.
Namembnost uporabe igral je ozna¢ena z znakom ob vstopu na igricCe.

22. &len

Morebitne poskodbe na igralih je potrebno pisno evidentirati in posredovati vodji
tehniénih sluzb.

V primeru namerno povzrocene $kode na igralih je storilec dolzan povrniti vse stroske
popravila.

23. ¢len

Zadrzevanje na zunanjih igri$cih je dovoljeno le otrokom in mladostnikom Centra ter
njihovim obiskovalcem pod nadzorstvom oz. z vednostjo delavcev Centra.

X. PARKIRANJE
24. ¢len

Na obmogju Centra je vec parkiri§¢, ki so namenjena parkiranju vozil starSev nasih otrok
in mladostnikov, zaposlenih, najemnikov stanovanj in drugih obiskovalcev.

- Parkiri§¢a, oznagena z oznako »za invalide« so namenjena parkiranju vozil, ki
imajo oznako »za invalide«.

- Parkirid¢a oznacena z oznako »R« so namenjena parkiranju vodstvenih delavcev
Centra.

- Parkiri$¢éa med upravno stavbo in domom je namenjeno najemnikom stanovan;.

- Parkiri$¢a ob recepcii so namenjena kratkotrajnemu parkiranju vozil
obiskovalcev (praviloma 15 minut).

- Druga parkiri§¢a so namenjena zaposlenim v Centru.

Parkiranje na dovoznih poteh in drugih povrSinah, ki niso oznaCene za parkiranje je
prepovedano.



XI. VHODI IN IZHODI, ZAKLEPANJE VRAT

25. ¢len
VHOD Ozna | ODPRTO Oseba odgovorna | Oseba odgovorna
ka OD-DO za zaklepanje za vklop in izklop
vhod alarma
Glavni vhod je na koncu St. 1 | zimski das Odklepajo Vklopi &istilka v
pokritega mostu (5.30— negovalke, zimskem &asu ob
21.00) zaklepa nocni 21.00, 0z. v
poletni ¢as | vzgojitelj poletnem ¢asu ob
(5.30—- 2130
21.30)
Vhod za OS in SS (zgornja | $t. 2 | zaklenjen
plos¢ad funkcija pozarnih
vrat, vezan na pozarno
centralo)
Vhod za upravo St. 3 6.00— Odklepajo in Vklopi zaposleni, ki
19.00 zaklepajo zadniji zapusti
zaposleni prostore oz. ob
19.00 receptor.
Vhod za OS in S§ - St.4 |6.30-16.30 | Odklepa in Vklopi &istilka ob
sluzbeni zaklepa dezurna | 21.00.
Cistilka
Vhod v KA-klet doma St.5 |6.00-15.00 | Hignik, delavci
hipoterapije
Vhod v KB-klet doma St.6 [10.00 -
15.00
Vhod za zunanje najemnike | St. 7 | 15.00— Bazenski tehnik,
telovadnice in bazena 22.30 pomozni delavec
Vhod za dostavo F - St. 8 zaklenjen Pooblaséene Vklopi zaposleni, ki
funkcija pozarnih vrat, osebe zadniji zapusti
vezan na pozarno centralo) prostore.
Vhod za kuhinjo St. 9 | zaklenjen | Pooblag&ene Vklopi zaposleni, ki
osebe zadnji zapusti
prostore.
Vhod za ekonomat St. 10 | zaklenjen Pooblascene Vklopi zaposleni, ki
osebe zadnji zapusti
prostore.
Vhod za najemnike St. 11 | 5.30-23.00 | Najemniki in
stanovanj lastniki stanovanj
Kovinska pregrada v avli 5.30-19.00 | Cistilke, pomozni
pritli¢ja in na stopnicah v 1. (pon.—¢et.) | delavec
nadstropjem nad bazenom 5.30-16.30
(funkcija pozarnih vrat, (pet.)
vezan na pozarno centralo)
Dvigalo v bazen 5.30-19.00 | Pomozni delavec
(pon.—Cet.)
5.30-16.30
(pet.)
Dvigalo v sejno sobo ob 7.30-15.00 | Receptor

upravi




Ob preostalih urah dneva so vhodi zaklenjeni.

Posamezne ucilnice po konéanem pouku in vzgojnem delu zaklepajo ucitelji ali vzgojitelji.
Posamezne pisarne po kontanem delu zaklepajo usluzbenci.

V &asu, ko so vhodi zaklenjeni, je vklopljen protiviomni alarm. Dostop je mogocC le
pooblagéenim osebam s kljuéem in osebno kodo.

Poleg vhodov ima Center stranske in poZarne izhode, ki morajo biti ves Cas zaprti, razen
v éasu nadzorovane uporabe. Vsa avtomatska vrata so hkrati tudi poZarna vrata, vezana
na pozZarno centralo.

Pozarni izhodi so brez kljuke, zato ne smejo biti nikoli zaklenjeni s klju¢em.

Vsi objekti so protipoZarno in protiviomno varovani. Vstopanje v objekte izven delovnega
&asa je dovolieno samo pooblag&enim osebam z osebno kodo.

26. Clen

Zadrzevanje obiskovalcev v uéilnicah, na hodnikih, avlah in drugih prostorih Centra ni
dovoljeno, razen v primerih iz 2.odstavka tega €lena. Obiskovalci ne smejo motiti
vzgojno-izobrazevalnega procesa in drugega dela v Centru.

Obiskovalci lahko vstopajo v Center le v primeru, ¢e so vnaprej dogovorjeni za sestanek
in v &asu govorilnih ur, roditeljskih sestankov, sestankov sveta starSev in sveta zavoda,
javnih prireditev in drugih organiziranih oblikah sodelovanja in druzenja.

Receptor ne da dovoljenja za vstop v Center, kadar obiskovalec ni dogovorjen za
sestanek z zaposlenim Centra, ni vablien na sejo organa oz. v njem ne poteka javna
prireditev ali druga organizirana oblika sodelovanja. Ce obiskovalec ne uposteva
prepovedi, na receptorjevo zahtevo posreduje varnostna sluzba. V primeru krsitve
javnega reda in miru pa posreduje policija.

Obiskovalcem je dovoljeno uporabljati le glavni vhod.

Obiskovalec pri obvezni prijavi na recepciji pove, s kom je dogovorjen. Receptor
verodostojnost informacije najprej preveri pri zaposlenem, Sele nato mu dodeli ustrezno
priponko »OBISKOVALEC/STARS«, oz. »OBISKOVALEC«. V knjigo obiskov zapiSe ime
in priimek obiskovalca, namen obiska, uro prihoda in odhoda. Obiskovalec se podpiSe.
Dijaki, tudentje in prostovolici, ki pri nas opravljajo prakticno usposabljanje oz.
prostovoljno delo, dobijo priponko »DIJAK/STUDENT« oz. »PROSTOVOLJEC«.

Oblika oznak je dolo¢ena v Prilogi 1.
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XII. HISNI LJUBLJENCI
27. élen

V prostorih, na igri§cih ter travnatih povrsinah Centra je zadrZzevanje domacih Zivali, oz.
hiSnih ljublijencev prepovedano, razen v primeru organiziranih prireditev.

Dolocilo tega ¢lena velja tudi za najemnike in lastnike stanovanj v stolpnici.

Xlll. SKRB ZA KONJE
28. clen

Center obsega tudi konjudnico s konji. Konji so prvenstveno namenjeni terapevtskemu
delu z otroki in mladostniki. V skrbi za zdravje in dobro podutie Zivali je potrebno
upostevati naslednja pravila:

- nepooblascenim osebam je vstop v hlev in hranjenje konj prepovedano,
- brez nadzora delavcev Centra se ni dovoljeno zadrZevati v bliZini konj,
- povzrocanje hrupa v bliZini hleva je prepovedano.

XIV. POZARNA VARNOST
29. ¢len

PoZarna varnost v Centru se ureja s PoZarnim redom z dne, 23. 1. 2014.

XV. ODGOVORNOSTI KRSITELJEV HISNEGA REDA
30. ¢len
Za krSitve HiSnega reda se $tejejo:

- motenje vzgojno-izobraZevalnega procesa in dela zaposlenih,

- ogroZanje varnosti, zdravja in osebne integritete otrok, mladostnikov, zaposlenih
ali obiskovalcev,

- namerne poskodbe na stavbah, prostorih, instalacijah in inventarju Centra,

- pisanje, risanje po stenah,

- kaljenje no¢nega reda in miru (v ¢asu od 22.00 do 6.00),

- parkiranje na dovoznih in pozarnih poteh,

- v nocnem &asu (od 22.00 do 6.00) omogotiti dostop v prostore Centra tujim
osebam,

- kajenje v prostorih in na obmod&ju Centra,

- oddajanje klju¢ev ali osebnih kod nepooblaséenim oz. tujim osebam,

- odtujevanje inventarja, ki je last Centra,

- sprehajanje domagih Zivali v prostorih Centra brez dovoljenja,

- sprehajanje domacih Zivali po igri§¢ih ali travnatih povrinah Centra brez
dovoljenja.

Vse krsitve HiSnega reda je treba pisno zabeleZiti in jih posredovati vodstvu Centra.
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XVI. UKREPI V PRIMERU KRSITEV
31. clen
V primerih ugotovljenih krditev Hidnega reda, ko je mogoce ugotoviti vrednost Skodnega
primera, je povzrogitelj dolzan povrniti vse stroSke povezane s $kodnim primerom.
Direktor Centra oz. od njega pooblad&eni delavec lahko zoper povzrotitelia uvede
disciplinski postopek in izre€e disciplinski ukrep.
V primerih ugotovljenih krditev Hisnega reda, ko ni mogo&e ugotoviti vrednosti Skodnega
primera, direktor Centra izre¢e denarno kazen oz. zoper povzrotitelja uvede disciplinski
postopek in izre€e disciplinski ukrep.
XVIl. VELJAVNOST HISNEGA REDA
32. Clen
Higni red stopi v veljavo z dnem, ko ga sprejme direktor Centra in so z njim seznanjeni
delavci Centra, uporablja pa se od 20. 9. 2020 dalje.
XVIIl. SPREMEMBA HISNEGA REDA
33. Clen
Hini red se lahko spremeni po enakih nadelih, kot veljajo za sprejem.
O vseh spremembah Hi$nega reda je upravljavec Centra dolZzan obvestiti uporabnike.
XIX. OBJAVA HISNEGA REDA
34. ¢len
Upravitelj na vidnem mestu v glavni avli doma in na recepciji pri glavnem vhodu v Center

objavi Hi$ni red z namenom, da imajo uporabniki moZnost vpogleda vanj ves Cas
njegove veljavnosti.

Kamnik, 14. 09. 2020
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